
Замимаи 44
Бо фармоиши директори
хизмати давлатии назди
{умхуруи
аз <<4d>>

Агентии
Президенти

соли 202З.
Точикистон

NЬlЩft аслик карда шудааст.

.Щастурамали
мансабии сармутахассиси шуъбаи Дгентии хизмати давлатии назди

президенти \умцурии Тоqикистон дар шацри Щушанбе, шахру
нохияхои тобеи .{умдурй

l.Мукаррароти умумй

l.Номи мансаб-сармутахассиси шуъбаи Агентии хизмати давла-гии
назди Президенти {ум;lурии Точикистон дар шахри !ушанбе, цil(ру
нохияхои тобеи .{умхурй.

2.Мансаби мазкур тибки Фехристи мансабхои давлатии {умхурии
Тоцикистон ба мансабхои категорияи панчум мансуб аст.

3.сармутахассиси шуъбаи дгентии хизмати давлатии назди
Пр_езиденти \умхурии Точикистон дар шах,ри Щушанбе, шахру нохияхои
тобеи чумхурй (минбаъд-сармутахассиси шуъба-l) аз тарафи директори
Дгентии хизмати давлатии назди Президенти Чумхуритл Точикистон
(минбаъд-директори Агентии хизмати давлатй) мувофици тартиби
мукаррарнамудаи санадхои меъёрии хуl(укии Чумкур"" Точикистон ба
мансаб таъин ва аз мансаб озод карда мешавад.

4.ишголкунандаи мансаби мазкур ба сардори шуъбаи Агентии
хизмати давлатии назди Презиленти {умх,урии Тоцикистон дар шахри
!ушанбе, шil(ру нохияdои тобеи чумхурй (минбаъд-сардори шуъба) тобЪъ
ва хисоботдиханда мебошад.

5.Щар давраи муващкатан цозир набудани сармутахассиси шуъба-l
ичрои у\дадорихои мансабии у ба сарлори шуъба ва хангоми муваккатан
хозир набулани сардори шуъба ичрои у\даДорихои мансабии у ба
сармутахассиси шуъба-1 вогузор карда мешавад.

6.Сармутахассиси шуъба-1 бо вохидхои сохтории дастгохи марказй
ва сохторхои махаллии Агентии хизмати давлатии назли Президенти
\умцурии Тоцикистон (минбаъд-Агентии хизмати давлатЙ), сохrорхо"
махаллии макомоти марказй, макомоти ичроияи махаллии хокимияти
давлатй, макомоти худидоракунии шахрак ва дехот, Академияи
идоракунии давлатии назди Президенти Чумхурии Тоqикистон ва
ташкилотхои худудии Дахлдор (минбаъд-макомоти давлатии худуди
Дахлдор) дар доираи Укдадорихои мансабии худ тибки тартиби
мукарраргардида хамкорй менамояд.



2.Талаботи тахассусй

7.Барои ишголкунандаи мансаби сармутахассиси шуъба-l талаботи
тахассусии зерин мукаррар карда мешавад:

-тах,силоти олии касбй;
-2 сол собикаи хизмати давлатй ё З сол собикаи умумии мехнатй;
-донистани Конститутсия, конунхо, дигар санадхои меъёрии хуt(укии

\умцурии То.lикистон ва санадхои цукукии байналтмилалии
эътирофнамудаи Тоqикистон, ки ичрои ухдадорихои мансабии
сармутахассиси шуъба-l-ро ба танзим медароранд;

-донистани самтх,ои асосии сиёсати дохилй ва хоричии \умх,урии
Точикистон;

-донистани таърих' фарханг, мукаддасоти миллй, забони давлатй,
забонцои хоричй;

-малакаи хуби муошират, аз чумла махорати ба рох мондани
хамкорй цангоми татбици манфиатхои давлатй;

-малакаи кор бо компютер ва дигар технологияхои иттилоотfr, аз
чумла кор карда тавонистан бо барномацои Microsoft word, Excel, Роwеr
point;

касбй.
-на камтар аз 1 маротиба лар 3 сол баланд бардоштани тахассуси

3.Ухдадорихои мансабии сармутахассиси шуъба-l

8,Нацшаи кории худро тах,ия ва барои тасдиr1 ба сарлори шуъба
пешних,од' вобаста ба нацшацои кори шуъба ва Агентии хизмати давлатй
ба сарлори шуъба таклиф пешниход менамояд.

9.щар озмунхо барои ишголи мансабхои холии макомоти давлатй
иштирок мекунад, рафти баргузории озмунхоро хамоханг ва назорат
менамояд, кумаки методй мерасонад ва аз натичаи иштирок ба сарлори
шуъба гузориш пецниход менамояд.

10.!ар аттестатсияи хизматчиёни давла-гии мащомоти давлатии
худуди Дахлдор иштирок менамояд, кумаки методй мерасонад, рафти
баргузории онхоро назорат мекунад ва аз натичаи иштирок ба сарлори
шуъба гузориш пешницод менамояд.

11.ташкил ва кор бо захираи кадрхои хизмати давлатиро дар
макомоти давлатии худуди дахлдор дар му&,Iатхои мукарраргардида
тахлил, чамъбаст ва пешниход, истифодаи кадрхои захираро дар давоми
сол назорат менамояд.

l2.\ойивазкунии (ротатсияи) кадрхои рохбарикунандаро дар
макомоти давлатии \удуди дахлдор назорат, тахлил, чамъбаст ва дар
мухлатхои мукарраргардида пешниход менамояд,

1з.масъули тартиб додани фех,ристи электронии хизматчиёни
давлатии макомоти давлатй ва dисоботи омори давлатй дар бораи хайати
мицдорй _ва сифатии хизматчиёни давлатии мацомоти давлатии лудуди
дахлдор буда, онхоро аз натичаи пешЕиdоди макомоти давлатй тахлил,
чамъбаст ва дар мухлатхои мукарраргардида манзур менамояд.
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14.Лоихаи фармоишцо, санадхои меъёрии хукукй ва тавсияхои
методии татбики санадхои меъёрии хукукии ба фаъолияти шуъба
дахлдоштаро мустакилона ё пар якчоягй бо лигар кормандони шуъба
тахия ва пешниход. лоихахои фармоишко, санадхои меъёрии хукукй ва
тавсияхои методии омоданамудаи дигар вохидхои сохтории дастгохи
марказй ва сохторхои махаллии Дгентии хизмати давлатиро мустакилона ё

дар якчоягй бо кормандони шуъба баррасй намуда, хулосаи шуъбаро
омода менамояд.

l5.!ap санчиши фаъолияти макомоти давлатй оидба риояи санадхои
меъёрии хукукии сохаи хизмати давлатй тибки тартиби мукарраргардида
иштирок ва аз натичаи санчишцо барои бартараф намулани камбудицои
фаъолияти макомоти давлатй оид ба ичрои санадцои меъёрии хукущии
сох,аи хизмати давлатй ва/ё бекор кардани царорхои макомоти давлатй, ки
бар хилофи санадхои меъёрии хуtýукии сох,аи хизмати давлатй цабул карла
шудаанд, (санал) гузориш пешних,од менамояд.

16.Муро.{иатлои шахсони вокей ва хукукиро тибки тартиби
мукарраргардида баррасй намуда, чавоб омода менамояд.

17.маводхои дахлдори хукуквайронкунии маъмуриро бо тартиби
мукаррарнамудаи конунгузории {умцурии Тоцикистон тартиб дода, ба
сардори шуъба пешниход менамояд.

18.Тибки тартиби мукарраргардида дар кори комиссияltо, гуруххои
корй, чаласахо! машваратло, семинархо ва дигар чорабинихои Дгентии

хизмати давлатй ва макомоти давлатии дахлдор иштирок ва у\дадорихои
вогузоршударо ичро менамояд,

19.оид ба фаъолияти семоха, нимсола, нухмоха ва солонаи худ ва
хангоми бацогузории фаъолият дар мухлатцои муцарраргардида \исобот
пешниход менамояд.

20..Щар таргиби хизмати давлатй, аз чумла тавассути воситахои
ахбори омма иштирок мекунад.

2l.Щигар супоришхои сардори шуъбаро тибки тартиби
мукарраргардида ичро менамояд.

22,Сармутахассиси шуъба-l ба цуцатцо, хисобот\о, гузоришхо,
пешних,одdо, хулосацо, санадхо, лои{аи фармоишlо, карорцо ва санадхои
меъёрии хукукии омоданамудаи худ, ки барои баррасй ба сарлори шуъба
ва рохбарияти Агентии хизмати давлатй пешниход карда меIцаванд, имзо
мекунад.

23.СармутахаQсиси шуъба-1 дорои дигар у\дадорихое мебошад, ки
санадхои меъёрии хукукии lумцурии То.lикистон пешбинй намудаанд.

4.Х,укукхои сармутахассиси шуъба- 1

24.Сармутахассиси шуъба-1 хуцукхои зерин дорад:
-ДаР чаласах,о, машваратцо ва дигар чорабинихо, ки ба фаъолияти

шуъба ва сармутахассиси шуъба дахл доранд, иштирок намоянд;
-оид ба такмили фаъолияти шуъба, Агентии хизмати давлатй ва

сохаи хизмати давлатй таклиф пешниход намояд;
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-маводхои дар ихтиёри
карордоштаро омузад;

шуъба ва Агентии хизмати давлатй

-аз вохидлои сохтории дастгохи марказй, сохторхои мах,аллии
Агентии хизмати давлатй, макомоти давлатии дахлдор маълумот ва
маводи барои ичрои у\дадорих,ои мансабй ва вазифахои шуъба заруриро
бо тартиби мукарраргардида дархост карда гирад;

-аз x.исоби маблагхои бучети давлатй ба такмили ихтисос фаро
гирифта шавад;

-оид ба такмили дастурамали мансабии хул таклиф пеIJIниход
намояд.

25.СармутахаQсиси шуъба-l дорои дигар хукукхое мебошад, ки
санадх,ои меъёрии хукукии \умдурии То.lикистон пешбинй намудаанд,

5.Масъулияти сармутахассиси шуъба-1

26.Сармутахассиси шуъба-l дорои чунин масъулиятхо мебошад:
-баРОи пешниход накардани маълумоти дуруст хангоми кабул ба

хизмати давлатй, тартиб додан ва пешбурли парвандаи шахсии худ;
-барои риоя накардани ма\дудиятхо ва дигар талаботе, ки конунхои

\умцуриИ ТочикистоН (ДаР бораИ хизмати давлатй>, (Дар бораи
муковимат ба коррупсия>, Кодекси одоби хизматчии давлатии {умцурии
точикистон ва дигар санадцои меъёрии хукукии {умцурии Точикистон
мукаррар намудаанд;

-барои риоя накардани мукаррароти конунхои \умхурии Тоqикистон
(Дар бораи танзими анъана ва чацну маросим дар {умцурии
Точикистон>>, <Дар бораи масъулияти падару модар дар таълиму тарбияи
фарзанд>,, <!ар бораи озодии вичдон ва итти\одияхои динй);

-барои пешних,од накардан ваlё пешниходи нодурусти эъломияхо оид
ба андоз аз даромад ва
мукарраргардида;

-барои ошкор намудани сирри хизматй, давлатй ва дигар сирре, ки бо
санадхои меъёрии хукукии {умхурии Точикистон цифз карла мешаванд;

-барои риоя накардани интизоми мехнат, коидахои тартиботи дохилй
ва талаботи шартномаи (карорлоли) мехнатй;

-барои гайримаксаднок истифода бурдан, нобуд сохтан ё вайрон
кардани моликияти давлатии вобастакардашуда;

-дигар масъулияте' ки санадхои меъёрии хукукии Чумхурии
Точикистон мукаррар намудаанд.

27.Сармутахассиси шуъба-l барои ичро накардан ваlё ба таври
дахлдор ичро накардани .Щастурамали мансабии мазкур тибци тартиби
муцарраргардидаи конунгузорй ба чавобгарии интизомй кашида мешавад.

6.Мукаррароти хотимавй

28.Щастурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб лола шула,
нусхаи якум дар шуъбаи кадрхо, коргузорй ва назорат нигох дошта шуда,
нусхаи дуюми он аз тарафи шуъбаи мазкур баъди бакайдгирй лар китоби

оид ба вазъи молумулкй дар му\латхои
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бацайдгирии дастурамалхои мансабй бо гирифтани имзо ба
сармутахассиси шуъба-1 супорида мешавад.

29.Х,ангоми тагйир ёфтани ухдадорихои мансабй ва хукукхои
хизматчии давлатии маъмурй аз руи натичаи баходих,ии фаъолияти
солона, хангоми азнавташкилдиции шуъба ва/ё Агентии хизмати давлатй
ва дигар холатх.ое, ки боиси тагйир ёфтани Щастурамали мансабии
сармутахассиси шуъба-1 мегарданд, !астурамали мансабии мазкур аз нав
тахия ва тасдик карда мешавад.


