
Замимаи З0
Бо фармоиши директори Агентии
хизмати давлАтии назди Президенти
\умхурии Точикистон
азr, /d, ,, Ца/UZ- солrr 2023
-ШОZl*.дл< пuрдu шудааст.

l.Мукаррароти умумй

1.Номи мансаб-мутахассиси шуъбаи молия ва мухосиботи Агентии
хизмати давлатии назди Президенти \умцурииТочикистон.

2,Мансаби мазкур тибrlи Фехристи мансабхои дав.патии \умлурии
Точикистон ба мансабхои категорияи х,афтум мансуб ас-г.

3.Мутахассиси шуъбаи молия ва мухосиботи Агент.ии хизмати
давлатии назди Президенти \умлурии Точикистон (минбаъл- мутахассиси
шуъба) аз тарафи директори Агентии хизмати давлатии назди Президенти
{умцуриИ ТоцикистоН (минбаъд-дИректорИ дгентиИ хизмати лавлатй)
мувофики талаботи санадхои меъёрии хукукии Чумхур1.Iи То.lикистон ба
мансаб таъин ва аз мансаб озод карда мешавал.

4.ишголкунандаи мансаби мазкур ба сарлори шуъбаи моjIия ва
мУхосибот (минбаъд-сарлори шуъба) тобеъ ва лисоботдиханда мебошад,

5..Щар лавраи муваккатан dозир набулани мутахассиси шуъба ицрои
уцдадорицои мансабии у ба сармутахассиси шуъба ва цангоми муваккатан
хозир набудани сармутахассиси шуъба ичрои ухдадориdои мансабии у ба
мутахассиси шуъба вогузор карда мешаваtIд.

6.мутахассиси шуъба бо вохидхоll сохl.ории дастгохII марказп ва
сохторцои махаллии Агентии хизмати давлатии назди Президенr.и
Чумхурии Точикистон (минбаъд - Агентиrt хизмати лавлатй).
маркази, макомотИ ичроияИ махаллиИ хокимlIяти давлатй,
худидоракунии шахрак ва дехот, Академияи идоракунии давлатии назди
Президенти Чумхурии Тоцикистон вА ташкилотх,о (минбаъд-макомоти
давлатй) дар доираи уц,дадорих,ои мансабии худ тибкrt тар.гиби
мукарраргардида х,амкорй менамояд.

2.Талаботи тахассусй

7.Барои ишголкунандаи мансаблt мутахассllси шуъба та.паботи
тахассусии зерин мукаррар карда мешавад:

-тахсилоти олй ё миёнаи касбrtи иктисолй ё молltявl:л:
-донистани Конститутсия, конунцо, дигар санадцои меъёрt ttt хукукии

{умцурии Тоцикистон ва санадхои хукукии байналмилалии

мztкомоти
макомоти

!астурамали
мансабии мутахассиси шуъбаи молия ва мухосиботи Агентиlл
хизмати давлатии назди Презилентlr \умхурl,tи Точикистон



эътирофнамудаи То.lикистон, ки ичрои у\дадорихои мансабии
мутахассиси шуъбаро ба танзим медароранд;

-донистани самтхои
Точикистон;

асосии сиёсати дохилй ва хоричии Чумхурии

-донистани таърих, фарханг, мука/цдасоти миллй, забони давлатй,
забонцои хоричй;

-малакаИ хуби муошИрат, аЗ чумла махоРати ба рох мондани хамкорй
х,ангоми татбици манфиатх,ои давлатй;

-малакаи кор бо компютер ва дигар технологияхои иттилоотй, аз
чумла кор карда тавонистан бо барномахои 1С (цисоботи молиявй),
ТЦИS _SGBnet (барномаи молиявй), Muzilla Firfох (барноrаи а"доз),
Office. Stat (барномаи омор), Microsoft Wоrd, Excel, Роwеr point;

3. Ух,цадорихои мансабии мутахассиси шуъба

8.Нацшаи кории худро тахия ва барои тасдиц ба сарлори шуъба
пешниход, ба накшахои кори шуъба ва дгентии хизмати давлатй ба
сардори шуъба таклиф пешних,од менамояд.

9.{,исоби пурраи воситахои пулй, молию модции арзиU]нок,
воситахои асосии дар утокхои кории кормандон барои истифодаи хI4зматй
карордоштаро ба цайд мегирад ва гардиши цуччат\ои онхоро сари вакт
таъмин менамояд.

l0.\ицати амалй намудани назорат ва батартибларории маълумот
оид ба амалиётИ хочагидорй дар асоси хуччатхои аввалияи бахисобiирП
хуччатхои .1амъбастии бахисобгириро дар хомили когазй ва элеt<тронй
тартиб дода, барои тасдиц пешниход менамояд.

ll.{,ангоми гузаронидани баруйхатгирии (инвентаризатсияи)
воситахои пулй, моливу моддии арзишнок ва фондхои асосй иштирок ва
хуччатхои заруриро тахия карда, барои .1амъбаст пешниход менамояд.

12.масъули почтаи электронии шуъба була, кабули хучча.гхои
воридоти ва ирсоли ХУччатхои содиротиро ба воситаи почтаи электронй.,
дигар воситахои техникии алока таъмин менамояд.

lз.масъули пешбурли парвандахои шуъба буда, дар якчоягй бо
нигохдории хуччатdои воридотй ва содиротии шуъбаро дар парвандахои
дахлдор тибци фех,рист таъмин менамояд, барои дар шакли китоб дУхтани
маводи дар парвандахо чамъшуда ба сардори шуъба таклиф пешниход
менамояд' нигоx'дории минбаъда ва тибкrt санад ба бойгонии идоравии
дгентии хизмати давлатй супоридани онхоро таъмин карда. хуччаткоро
барои аз эътибор сокитсозй омода менамояд.

l4.Щар якqоягй бо мудири хочагй ва нозир-референти шуъба барои
таъминИ фаъолиятИ муЕтазаМ ва самарабахши Агентии хизмати давлатй
дар давраи тирамох,у зимистон тадбирхо меандешад.

lS.lap тахияи сметахои ягонаи даромад ва харочот барои соли
навбатиИ молиявЙ ва чадвали вохидdои кории Агенти, *измаr" давлатй
иштирок мекунад.

16.Барои таъмини кормандони Агентии хизмати давлатй бо
тачхизотИ корй, мавоДхои хочагидорй ва конселярй дархости рохбарони
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вохидхои .о*.ооrl,j1_.:::1и марказй ва сохторхои мах,аллии Агентиихизмати давлатиро ,i,y:_gi:. ua ба.сарлоjи шуъба пешнихол] менамояд.l7.{исоботи чамъбастии rЪ*п,сохтор^ои^'uхuпп",, д..,,й,]';;;,";;;;i;,i"#"Ji; ;#;:i" iil"*"#i;ОМОР ТаХИЯ 
'u"ra:,,_91 "uoooo" ;уrО: пешниход ва баъди имзоидиректори Агентии хизматй дu"пuiл 

-

мекунад. 
.. '\trJrYr'{1И ЛаВJlа-|'И Оа МаКОМОТИ ДаХЛДОр Дастрас

l8,ТИбКИ ruРi:_91 мущарраргардида дар кори комиссияхо, гуруххои
Xii#;riTXiX}i; TX-""ou'xo, 

Ъ,й"uрй' 
"u дигар чораб"""хБi, Агеltтии

ВОгузоршудаоо 
"rооff"ОuТrО# 

Да ВЛаТИИ ДаХЛДО Р ИЦТиро к 
"о у*ооо р u no "

orru l,П'#i|#'-:ХК#'МаТИ ДаВЛаТй, аз ,1умла тарики воситахои ахбори
20.ОиД ба фаъолияТи семоца! нимсола, нухмоха вА солонаи худ ва

i:il",}х"'il:Ж#и фаъолият о" i'' yi,",^o и мука рра рга рдила xlr со бот

**{{;#.Хlй"7+""ТН"*"о.'uроорп, шуъбаро 
'ибttи r.артиби

22.Мутахассиси шуъба ба хуччатхо, хисоботхо, гузоришхо,ПеrllЕИХОДdО, *УпО.ulоj^_.11uд4о, поrцu, bopror.uno' карорцо ва санадх,оимеъерии Хукукии омоданамудаи худ,'п" боро, оаррасй ба сарлори шуъба
i:fr";u;о-ти 

Агентии хизмати дi"пu,и n.,u"unoo карда мешавднд, IIмзо
2з.мутахассиси шу ,ба дорои Дигар ухдздорихое мебошад, кисанадхои меъёрии хукукии tумцурии тБ'ч"ir"rо" пешбинй намудаанд.

4. Хукукхо" мутахассиси шуъба

24. Мутахассиси_шуъба Дорои dукукхои зерl]н мебошад:
- -дар чаласахо, м,а,шваратхо uo i".up чорiо"п"iъ. ?"-'on фirъолиятищуъOа ва мутахассиси шуъба Дахл доранд-i--,rr"роп намоя-];-маводх,ои дах

карордоштаоо oryruo|oop' 
ДаР ИХТИёРИ Агентии *rirrorr, давлатй

-оид ба такмили фаъолияти шуъба ва дгентлtи хllзмати давлатI4таклиф пешни\од намояд;
-аз вохИДХои сохтопии пrlл-гглw, r..,.^,а.9*,1;;;#""""Ён:Jiжi;ц##",i"iхil"оот;"ffi 

;i,i;маводИ барои ичроИ У&ЦаДОРцц9Ц ,uп.обЙ ва вазифахои шуъба ,npyp"poоо тартиби мукарраргардида дархост карда, гирад;

."o"6iJ #;"Т' 
МабЛаГХОИ бУЧ"u о;;;;;; Ъа 

'runr","" 
ихтисос фаро

-оид ба
намояд.

такмили дастурамали мансабии худ таклиф пешниход

сttнадхои

)

.. 25.Мутахассиси шуъба дорои дигаD xvмеъёри и nyny n"" чу";уi;; Ъ;;; ; ; ;.;;;Ъ ;ъТI#?: #;f"Hr' 
n 
"



5.Масъулияти мутахассиси шуъба

26.Мутахассиси шуъба дороl.t LIунин масъул}lятх,о мебошад:
-барои пешних,од накардани маълумоти дуруст хангоми I<абул ба

хизмати давлатй, тартиб додан ва пешбурли парвандаи шахсии худ;
-барои риоя накардани ма\дудиятхо ва дигар талаботх,ое, ки

конунхои Чумхурии Точикистон <Щар бораи хизмати дав-патй>, <Щар

бораи муковимат бо коррупсия), КодексIt одоблt хизмАтtlиI,l давлатии
Чумхурии Точикистон дигар санадхоtI меъёрии хукукlrи {умхурии
Точикистон мукаррар намудаанд;

-барои риоя накардани муцаррароти конунхои \умцурии То,lикистон
(Дар бораи танзими анъана ва чашну маросим дар \умлурии
Точикистон>>, <Дар бораи масъулияти падару модар дар таълиму тарбияи
фарзанд>, кЩар бораи озодии вичдон ва иттliхо.]tlяхои дlIнй));

-барои пешниход накардан ва/ё пешнItходи нодурустIl эl,"1ом}lяхо о}Iд

ба андоз аз даромад ва оид ба вазы,l молуму.lкП дар i\lухлатхоI4
мукарраргардида;

-барои ошкор намудани сирри хизматй. давлатй ва дигар cItppe. ки бо
санадцои меъёрии х,укукии \умхурии Точиttистон лифз карла мешаванд;

-барои риоя накардани интизоми мехнАт, ко!lдахои тарт,ибо,ги .]охилй
ва талаботи шартномаи (карорло,rи) мехнатП;

-барои гайримаксаднок лlстrlфода бур;tан, нобуд coxTtlH ё вайрон
кардани моликияти давлатии вобастакардашуда;

-дигар масъулияте, ки санадdои меъёрии х,укукиLl \умцурии
Тоцикистон мукаррар намудаанд.

27.Мутахассиси шуъба барои ичро накардан ва/ё ба таври дахлдор
ичро накардани ,,Щастурамали мансаблtlr мазкур тибt(t,t тартиби
мукарраргардидаи конунгузорйr ба чавобгарttIt Ilнтllзомй кашt1,1а \tеtrlавад.

6. MyK,appapoTl t xo,1,1t l,tавй

28.1астурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда,
нусхаи якум дар шуъбаи кадрцо. коргузорП ва назорат нигох дошта шуда,
нусхаи дуюми он аз тарафи шуъбаи мазкур баъди бакайдгирГl :tap китоби
бакайдгирии дастурамалхои мансабй бо гlrрrrфтани имзо ба мутахассI,tси
шуъба супорида мешавад.

29.Х,ангоми тагйир ёфтани ухдадорихои мансабй ва хукукх,ои
хизматчии давлатии маъмурй аз руи натичаи баdодихии фаъолияти
солона, хангоми азнавташкилдиции шуъба ва/ё Аген,гии хизмати лавлатй
ва дигар холатдое, ки боиси тагйир ёфтанlr .Ц,астурамалrt маttсабlли
мутахассиси шуъба мегарданд, Щастурамалr,t мансабии мазкур аз нав тахия
ва тасдиц карда мешавад.
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