
Замимаи 5
Бо фармоиши директори Агентии
хизмати давлатии назди Президенти
Чум очикистон
аз< l)JаЦ}_! соли 2023,
NЬlШpгасдик карда шудааст.

.Щастурамали
мансабии мутахассиси шуъбаи таъминоти хукукии

Агентии хизмати давлатии назди Презиленти \умцурии Точикистон

l.Мукаррароти умумй

l.Номи мансаб-мутахассиси шуъбаи таъминоти хукукии Агентии
хизмати давлатии назди Прзиленти t{умцурии Тоцикистон.

2.Мансаби мазкур тибци Фехристи мансабхои давлатии \умцурии
Тоцикистон ба мансабхои категорияи цафтум мансуб аст.

З.Мутахассиси rпуъбаи таъминоти \укукии Агентии хизмати
давлатии назди Прзиленти {умцурии Тоqикистон (минбаъд-мутахассиси
шуъба) аз тарафи директори Агентии хизмати давлатии назди Президенти
t{умцурии Тоцикистон (минбаъд-директори Агентии хизмати давлатй)
мувофици талаботи санадхои меъёрии хукукии Чумхурии Тоlикистон ба
мансаб таъин ва аз мансаб озод карда мешавад.

4.Ишголкунандаи мансаби мазкур ба сарлори шуъбаи таъминоти
ХУКУКии Агентии хизмати давлатии нiu}ди Президенти r{умцурии
Тоqикистон (минбаъд-сардори шуъба) тобеъ ва хисоботдиданда мебошад.

5.Щар лавраи муваккатан хозир набудани мутахассиси шуъба ичрои
ухдадорихои мансабии у ба нозир-рефернти шуъба ва хангоми муваккатан
хозир набулани нозир-референти шуъба ичрои ухдадорихои мансабии ! ба
мутахассиси шуъба вогузор карда мешаванд.

б.Мутахассиси шуъба бо вохидхои сохтории дастгохи марказй ва
сох,lорdои ма\а!Jrии Аtен,t,ии хизма,t,и лавJlа,r,ии назли Презилен,r,и
t{умцурии Точикистон (минбаъд-Дгентии хизмати давлатй), мацомоти
марказйо макомоти ичроияи махtLплии хокимияти давлатй, макомоти
худидоракунии шахрак ва дехот, Дкадемияи идоракунии давлатии назди
президенти t{умцурии Точикистон ва ташкилотхо (минбаъд-макомоти
давлатй) дар доираи ухдадорицои мансабии худ тибки тартиби
мукарраргардида хамкорй менамояд.

2.Талаботи тахассусй

7.Барои ишголкунандаи мансаби мутахассиси шуъба талаботи
тахассусии зерин мукаррар карда мешавад:

-тахсилоти олй ё миёнаи касбии хукукшиносй;
-донистани Конститутсия, конунхо, дигар санадхои меъёрии хукукии

{умцурии То.lикистон ва санадхои хукуции байналмилалии



эътирофнамудаи Тоцикистон, ки ичрои ухдадорихои мансабии
мутахассиси шуъбаро ба танзим медароранд;

-донистани самтцои асосии сиёсати дохилй ва хоричии t{умцурии
Тоцикистон;

-донистанt{ таърих, фарханг, мукадцасоти миллй, забони давлатй,
забонхои хоричй;

-маJIакаи хуби муошират, аз чумла махорати ба рох мондани
хамкорй хангоми татбики манфиатхои давлати;

-малакаи кор бо компютер ва дигар технологияхои иттилоотй, аз
чумпа кор карда тавонистан бо барномацои Microsotl Wогd, Excel, Роwеr
point.

3.ухдадорихои мансабии мутахассиси шуъба

8.Накшаи кории худро тация ва барои тасдиц ба сарлори шуъба
пешниход, вобаста ба нацшаlои кори шуъба ва Агентии хизмати давлатй
ба сарлори шуъба таклиф пешниход менамояд.

9.Масъули коргузории шуъба буда, як.lоя бо нозир-референти ба
шуъба вобастакардашуда:

-хуччатхои воридотиро сари вакт ба кайд гирифта, ба сарлори шуъба
пешниход менамояд ва баъди гирифтани дастури хаттии сардори шуъба ба
ичрокунандагон расонидани маводи воридотиро таъмин менамояд;

-хуччатхои содиротии Агентии хизмати давлатиро сари вакт ба кайд
гирифта, ирсол намудани онхоро таъмин менамояд;

-оид ба гардиши хуччатхои воридотй ва натичаи баррасии онхо ба
сардори шуъба хисоботи хархафтаина ва мохона пешниход менамояд.

10.Масъули пешбурли парвандахои шуъба буда, воридсозй ва
нигоl(дории хуччатхоI4 воридотй ва содиротии шуъбаро дар парванда\ои
дахлдор тибци фецрист таъмин менамояд, барои дар шакли китоб дУхтани
маводи дар парвандахо чамъшуда ба сардори шуъба таклиф пешниход
менамояд, ниго\дории минбаъда ва тибки санад ба бойгонии идоравии
Агентии хизмати давлатй супоридани онхоро таъмин карда, хуччатхоро
барои аз эътибор сокитсозй омода менамояд.

1l.Лоихаи фармоишlо, санад(ои меъёрии хукукии ба фаъолияти
шуъба дахлдоштаро тахия, лоихаи фармоишцо ва санадхои меъёрии
хукукии аз тарафи дигар вохидхои сохтории дастгохи марказй ва
сохтор\ои махал,пии Агентии хизмати лав.патй, макомQти лав.патй барои
мувофица пецниходкардашударо мустакилона ё дар як.lоягй бо дигар
кормандони шуъба баррасП намуда, хулосаи шуъба ё Агентии хизмати
давлатиро омода менамояд.

l2.!ap санчиши фаъолияти макомоти давлатй оид ба риояи санадхои
меъёрии цукуми сохаи хизмати давлатй тибки тартиби муцарраргардида
иштирок ва аз натичаи санчишхо барои бартараф намулани камбудихои
фаъолияти макомоти давлатй оид ба ичрои санадхои меъёрии хукукии
сохаи хизмати давлатй ваlё барои бекор кардани карорdои макомоти
давлатй. ки бар хилофи санадхои меъёрии хукукии сохаи хизмати давлатй
цабул карла шудаанд, санад (гузориш) пешницод менамояд.
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4.Хукумои мутахассиси шуъба

22.Мутахассиси шуъба хукукхои зерин дорад:
-дар чаласахо, машваратхо ва дигар чорабиницо, ки ба фаъолияти

шуъба ва мутахассиси шуъба дахл доранд, иштирок намояд;
-маводхои дахлдори дар ихтиёри Агентии хизмати давлатй

карордоштаро омiзал;
-оид ба такмили фаъолияти шуъба ва Агентии хI,1змати давлатй

таклиф пешни{од намояд;
-аз вохидхоIл coxTopllll да9тгохи марказй ва сохторхои махаллии

Агентии хизмати давлатй, макомоти давлатии дахлдор маълумот ва
маводи барои ичрои у\дадорихои мансабй ва вазифахои шуъба заруриро
бо тартиби мукарраргардида дархост карда, гирад;

-аз хисоби маблагх,ои бучети давлатй ба такмили ихтисос фаро
гирифта шавад;

-оид ба такмили дастурамzuIи мансабии худ таклиф пешниr(од
намояд.

23.Мутахассиси шуъба дорои дигар цуцукцое мебошад, ки санадхои
меъёрии \укукии \умцурии То.lикистон пешбинй намудаанд.
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13.Протоколхои чilIасахои машваратйо чамъбастй ва дигар
чорабинихои фаъолияти шуъбаро тартиб медихад.

14.Тибки тартиби муцарраргардида дар кори комиссияхо, ryрУххои
корй, чаласахо, машваратхо, семинархо ва дигар чорабинихои Агентии
хизматлr давлатй ва макомоти давлат}lлI дахлдор иштлIрок ва уцадори{ои
вогузоршударо ичро менамояд.

lS.flap таргиби хизмати давлатй, аз чумла тарики воситахои ахбори
омма иштирок мекунад.

16.Масъули почтаи электронии шуъба буда, кабули хуччатхои
воридоти ирсоли хуччат\ои содиротиро ба воситаи почтаи электронй,
дигар воситахои техникии алока амаJIи менамояд.

17.Ба кор омадан ва аз кор рафтани кормандонро сабт намуда,
табели хармохаи кайди рУзхои кории кормандони шуъбаро хонапурй
менамояд.

18.оид ба фаъолияти семоха, нимсола, нухмоха ва солонаи худ ва
хангоми бацогузории фаъолият дар мухлатхои мукарраргардида хисобот
пешниход менамояд.

l9.,Цигар супоришхои сардоррt шуъбаро тибки тартиби
мукарраргардида ичро менамояд.

20.Мутахассиси шуъба ба хуччатхо, хисоботхо, гузоришхо,
пешниходхо, хулосахо, санадло, лоихаи фармоишцо, карорхо ва санадхои
меъёрии хукукии омоданамудаи худ, ки барои баррасй ба сардори шуъба
ва роцбарияти Агентии хизмати лавлатй пеl|Iнихол карла меIпаванл, имзо
мекунад.

2l.Мутахассиси шуъба дорои дигар уrцадорихое мебошад, ки
санадхои меъёрии хуцукии t{умцурии Точикистон пешбинй намудаанд.



5.Масъулияти мутахассиси шуъба

24.Мутахассиси шуъба дорои чунин масъулиятхо мебошад:
-барои пешниход накардани маълумоти дуруст хангоми кабул ба

хизмати давлатй. тартиб додан ва пешбурли парвандаи шахсии худ;
-барои риоя накардани махдудиятхо ва дигар талаботе, ки цонунхои

lумцурии Точикиgгон (Дар бораи хизмати давлатй), (Дар бораи
муковимат ба коррупсия>l, Кодекси одоби хизматчии давлатии {умцурии
Точикистон ва дигар санадхои меъёрии хукукии t{умцурии Точикистон
мукаррар намудаанд;

-барои риоя накардани мукаррароти конунхои t{умцурии Точикистон
(Дар бораи танзими анъана ва чашну маросим дар t{умцурии
То.lикистон>>, (Дар бораи масъулияти падару модар дар таълиму тарбияи
фарзанд>, <Щар бораи озодии вичдон ва иттиходияхои динй>;

-барои пешниdод накардан ва"/ё пешниходи нодурусти эъломия(о оид
ба андоз аз даромад ва оид ба вазъи молумулкй дар мухлатхои
мукарраргардида;

-барои ошкор намудани сирри хизматй. давлатП ва дигар сирре, ки бо
санадхои меъёрии хукукии {уюlурии Тоцикистон хифз карла мецаванд;

-барои риоя накардани интизоми мецнат, коидацои тартиботи дохилй
ва талаботи шартномаи (карордоди) мехнатй;

-барои гайримаксаднок истифода бурдан, нобуд сохтан ё вайрон
кардани моликияти давлатии вобастакардашуда;

-дигар масъулияте, ки санадхои меъёрии хукукии {умцурии
Тоцикистон мукаррар намудаанд.

25.Мутахассиси шуъба барои ичро накардан ваlё ба таври дахлдор
ичро накардани талаботи !,асгурамали мансабии мазкур тибки тартиби
муцарраргардидаи конунгузорй ба чавобгарии интизомй кашида мешавад.

6. Мукаррароти хотимавй

26.!,астурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда,
нусхаи якум дар шуъбаи кадрцо, корIузорй ва назорат нигох дошта шуда,
нусхаи дуюми он аз тарафи шуъбаи мазкур баъди бакайдгирй дар китоби
бацайдгирии дастурамаJrr(ои мансабй бо гирифтани имзо ба мутахассиси
шуъба супорида мешавад.

27.Х,ангоми тагйир ёфтани ухдадорихои мансабй ва цукукхои
хизматчии давлатии маъмурй аз руи натичаи баходихии фаъолияти
солона, хангоми азнавташкилдиции шуъба ва ё Агентии хизмати давлатй
ва дигар холатхое, ки боиси тагйир ёфтани Щастурамали мансабии
мутахассиси шуъба мегарданд, !астурамали мансабии мазкур аз нав тахия
ва тасдик карда мешавад.
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