
Замимаи 17
Бо фармоиши директори Агентии
хизмати давлатии назди

стон
202з,

.Щастурамали
мансабии сармутахассиси шуъбаи ташкилию иттилоотии

Агентии хизмати давлатии назди Презиленти {умцурии Тоцикистон

1.Муцаррароти умумй

l.Номи мансаб-сармутахассиси шуъбаи ташкилию иттилоотии
Агентии хизмати давлатии назди Президенти \умцурии Тоцикистон.

2.Мансаби мазкур тибци Фехристи мансабхои давлатии {умх,урии
Точикистон ба мансабхои категорияи панчум мансуб аст.

3,Сармутахассиси шуъбаи ташкилию иттилоотии Агентии хизмати
давлатии назди Президенти \умцурии Тоцикистон (минбаъд-
сармутахассиси шуъба-2) аз тарафи директори Агентии хизмати давлатии
назди Президенти \умцурии Тоцикистон (минбаъд-директори Агентии
хизматлI давлатй) мувофици талаботи санадхои меъёрии хукукии
lумцурии То.lикистон ба мансаб таъин ва аз мансаб озод карда мешавад.

4.Ишголкунандаи мансаби мазкур ба сарлори шуъбаи ташкилию
иттилоотии Агентии хизмати давлатии цазди Президенти \умцурии
Тоцикистон (минбаъд-сарлори шуъба) тобеъ ва х,исоботдиханда мебошад.

5.Щар давраи муваккатаЕ хозир набудани сармутахассиаи шуъба-2
ичрои у\дадорихои мансабии у ба сармутахассиси шуъба-l ва хангоми
муваккатан цозир набудани сармутахассиаи шуъба-1 ичрои уx.дадорихои
мансабии у ба сармутахассиси шуъба-2 вогузор карда мешавад.

6.Сармутахассиси шуъба-2 бо вохидхои сохтории дастгохи марказй
ва сохторцои махаллии Агентии хизмати давлатии назди Президенти
{умцурии Тоqикистон (минбаъд-Агентии хизмати давлатй), маr(омоти
марказй, макомоти ичроияи махаллии dокимияти давлатй, макомоти
худидоракунии шахрак ва дехот, Академияи идоракунии давлатии назди
Президенти \умцурии Тоцикистон ва ташкилотцо (минбаъд-макомоти
давлатй) дар доираи ухдадорих,ои мансабии худ тибки тартиби
мукарраргардида хамкорй менамояд.

2.Талаботи тахассусй

7.Барои ишfолкунандаи мансаби сармутахассиси шуъба-2 талаботи
тахассусии зерин мукаррар карда мешавад:

-таdсилоти олии касбй;
-2 сол собикаи хизмати давлатй ё 3 сол собикаи умумии мехнатй;
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-донистани Конститутсия, конунхо, дигар санадцои меъёрии хукукии
{умцурии Тоqикистон ва санадхои хукукии байналмилалии
эътирофнамулаи Точикистон, ки ичрои ухдадорихои мансабии
сармутахассиси шуъба-2-ро ба танзим медароранд;

-донистани самтцои асосии сиёсати дохилй ва хоричии {умхурии
Тоцикистон;

-донистани таърих, фарханг, муцадцасоти миллй, забони давлатй'
забонцои хоричй;

-малакаи хуби муошират, аз чумла махорати ба рох мондани
хамкорй хангоми татбици манфиатцои давлатй;

-малакаи кор бо компютер ва дигар технологияхои иттилоотй, аз
чумла кор карда тавонистан бо барномаlои Microsoft Word, Excel, Роwеr
point;

-на камтар аз 1 маротиба дар З сол баланд бардоштани тахассуси
касбй.

3.ухдадорихои мансабии сармутахасс иси шуъба-2

8.Накшаи кории худро тация ва барои тасдик ба сарлори шуъба
пешниход, вобаста ба накшахои кори шуъба ва Агентии хизмати давлатй
таклиф пеццицод менамояд.

9.Махзани маълумотро дар бораи хатмкардахои Академияи
идоракунии давлатии назди Президенти \умх,урии Точикистон ва дигар
муассисахои олии таълимй, ки мутахассисони сохаи идоракунй ва хизмати
давлатй тайёр мекунанд, тахия менамояд.

l0.Мониторинги холати ба тахсил фаро гирифтани хизмат.lиёни
давлатиро мегузаронад ва натичаи онро qамъбаст намуда ба ролбарияти
Агентии хизмати давлатй пешниlqод менамояд.

l1.оид ба ташкили фаъолияти илмию тахкикотй дар сохаи хизмати
давлатй таклиф пешниdод меЕамояд.

l2.Масъалаи ба р!зномаву мачаллахо обунашавии Агентии хизмати
давлатй ва кормандонро хамоцанг месозад, бастацои рУзномаву
мачаллахои Дгентии хизмати давлатиро ташкил ва мачаллаву рузномахоро
ба кормандони Агентии хизмати давлатй дастрас мекунад.

l3.Баргузории семинарdо, мизцои мудаввар, чорабиницои расмй,,
конференсияхо ва дигар чорабинихои Агентии хизмати давлатиро ташкил
намуда, натичаи онхоро чамъбаст ва ба ро>iбарияти Агентии хизмати
давлатй пешниход менамояд.

14.Нишастхои матбуотиро оид ба фаъолияти Агентии хизмати
давлатй ташкил карда, чихати баргузорй ва чамъбасти онхо маводхои
заруриро омода ва ба рохбарияти Агентии хизмати давлатй пешниход
менамояд.

15.Щар як.lоягй бо сарлори шуъба лоихаи накшахои кори Агентии
хизмати давлатиро барои давраи навбатй талия ва лар мувофица бо
вохидхои сохторй ва сохторхои мах,аллй ба директори Агентиtl хизмати
давлатй пешниход менамояд.
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16.лоицаи фармоишх,о, санадхои меъёрии хукукии ба фаъолияти
шуъба дахлдоштаро тахия, лоихаи фармоишцо ва санадхои меъёрии
хукукии аз тарафи дигар вохидхои сохтории дастгохи марказй ва
сохторхои махаллии Агентии хизмати давлатй, макомоти давлатй барои
мувофиrс,а пешниdодкардацударо мустакилоIlа ё дар якцоягй бо дигар
кормандони шуъба баррасй намуда, хулосаи шуъба ё Агентии хизмати
давлатиро омода менамояд.

17.Лоихаи тавсия\ои методии татбики санадхои меъёрии хуцукии ба
фаъолияти шуъба дахлдоштаро мустакилона ё дар якчоягй бо дигар
кормандони шуъба тахия ва пешниход, лоихахои тавсиях,ои методии
омоданамудаи дигар вохидхои сохтории дастгохи марказй ва сохторхои
махаллии Дгентии хизмати давлатиро мустакилона ё дар якчоягй бо
кормандони шуъба баррасй намуда, хулосаи шуъбаро омода менамояд.

l8.Щар санчиши фаъолияти макомоти давлатй оид ба риояи санадхои
меъёрии dукукии сохаи хизмати давлатй тибци тартиби муцарраргардида
иштирок ва аз натичаи санчишх,о барои бартараф намулани камбудихои
фаъолияти макомоти давлатй оид ба ичрои санад1ои меъёрии хукукии
сохаи хизмати давлатй ва/ё барои бекор кардани карорхои макомоти
давлатй, ки бар хилофи санадхои меъёрии хукукии сохаи хизмати давлатй
кабул карда цудаанд, санад (гузориш) пешницод менамояд.

19.Мурочиатхои шахсони воцей ва хукукиро тибки таРТИбИ
мукарраргардида баррасй намуда, .1пвоб омода менамояд.

20.маводхои дахлдори хукуквайронкунии маъмуриро бо тартиби
муцаррарнамудаи конунгузории lумцурии Тоцикистон тартиб дода, аз
руи тобеият чихати баррасй пешниход менамояд.

2l.Тибки тартиби мукарраргардида дар кори комиссияdо, гурУххои
корй, цаласахо, машваратхо, семинархо ва дигар чорабини{ои Агентии
хизмати давлатй ва макомоти давлатии дахлдор иштирок ва укдадорицои
вогузоршударо ичро менамояд.

22,Щар таргиби хизмати давлатй, аз чумла тарики воситахои ахбори
омма иштирок мекунад.

Оид ба фаъолияти семоха, нимсола, нухмоха ва солонаи худ ва
цангоми бацогузории фаъолият дар мухлатdои мукарраргардида цисобот
пешниdод менамояд.

2З.Щигар супоришхои сардори шуъбаро тибци тартиби
мукарраргардида ичро менамояд.

24.Сармутахассиси шуъба-2 ба хуччатхо, цисоботdо, гузоришхо,
пешниходхо, хулосахо, санадцо, лоихаи фармоишх,о, карорхо ва санадхои
меъёрии лукукии омоданамудаи худ, ки барои баррасй ба сарлори шуъба
ва роцбарияти Агентии хизмати давлатй пешниход карда мешаванд, имзо
мекунад.

25.Сармутахассиси шуъба-2 дорои дигар ух,дадорихое мебошад, ки
санадхои меъёрии dукукии {умдурии То.lикистон пешбинй намудаанд.
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4.Хукукхои сармутахассиси lлуъба-2

26. Сармутах ассиси шу ъб а-2 хукую(ои зерин дорад:



-дар чаласахо, машвардтхо ва дигар чорабинихо, ки ба фаъолияти
шуъба ва сармутахассиси шуъба -2 дахл доранд, иштирок намояд;

-оид ба такмили фаъолияти шуъба ва Агентии хизмати давлатй ва
сохаи хизмати давлатй таклиф пешниход намояд;

-маводхои дахлдори дар ихтиёри Агентии хизмати давлатй
I(арордоштаро омУзад;

-аз воdидх,ои сохтории дастгоци марказй. сохторхои махаллии
Агентии хизмати давлатй, макомоти давлатии дахлдор маълумот ва
маводи барои ицрои у\дадорилои мансабй ва вазифацои шуъба заруриро
бо тартиби мукарраргардида дархост карда гирад;

-аз хисоби маблагхои бучети давлатй ба такмили ихтисос фаро
гирифта Iцавад;

-оид ба такмили дастурамали мансабии худ таклиф пешниход
намояд.

27.Сармутахассиси шуъба-2 дорои дигар dукукхое мебошад, ки
саЕадцои меъёрии хукукии Чумхурии Точикистон пешбинй намудаанд.

5. Масъулияти сармутахассиси чlуъба-2

28.СармутахассиQи шуъба-2 дорои чунин масъулиятхо мебошад:
-барои пешницод накардани маълумоти дуруст \ангоми кабул ба

хизмати давлатй, тартиб додан ва пешбурди парвандаи шахсии худ;
-барои риоя накардани ма\дудиятdо ва дигар талаботе, ки ко}Iунхои

\умцурии Тоцикистон (Дар бораи хизмати давлатй)), (Дар бораи
муковимат ба коррупсия>, Кодекси одоби хизматчии давлатии \умхурии
Точикистон ва дигар санадхои конунгузории {умлурии Точикистон
мукаррар намудаанд;

-барои риоя накардани мукаррароти конун1ои \умлурии Точикистон
(Дар бораи танзими анъана ва чашну маросим дар \умдурии
Точикистон>>, <Дар бораи масъулияти падару модар дар таълиму тарбияи
фарзанд>, <.Щар бораи озодии виtцон ва иттиходияцои динй>;

-барои пешниход накардан ваlё пешницоди нодурусти эъломияхо оид
ба андоз аз даромад ва оид ба вазъи молумулкй дар мухлатхои
мукарраргардида;

-барои ошкор намудани сирри хизматй. давлатй ва дигар сирре. ки бо
санадхои меъёрии хукукии \умцурии Тоqикистон цифз карла мешаванд;

-барои риоя накардани интизоми мехнат, коидах,ои тартиботи дохилй
ва талаботи шартномаи (карорлоли) мехнатй;

-барои гайримацсаднок истифода бурдан, нобуд сохтан ё вайрон
кардани моликияти давлатиI4 вобастакардашуда;

-дигар масъулияте, ки санадхои меъёрии цукукии \умцурии
Тоqикистон мукаррар намудаанд.

29.Сармутахассиси шуъба-2 барои ичро накардан ваlё ба таври
дахлдор ичро накардани Щастурамали мансабии мазкур тибщлI тартиби
мукарраргардидаи конунгузорй ба цавобгарии интизомй кашида мешавад.
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6.Мукаррароти хотимавй

З0..Щастурамали мансабии мазкур дар ду нусха тартиб дода шуда,
нусхаи якум дар шуъбаи кадрхо, коргузорй ва назорат нигох дошта шуда,
нусхаи дуюми он аз тарафи шуъбаи мазкур баъди бакайдгирй дар китоби
бацайдгирии дастурамалхои мансабй бо гирифтани имзо ба
сармутахассиси lllуъба-2 супорида мешавад.

Зl.Х,ангоми тагйир ёфтани ухдадориdои мансабй ва хукукхои
хизматчии давлатии маъмурй аз руи натичаи баdодих,ии фаъолияти
солона, хангоми азнавташкилдиции шуъба ва ё Агентии хизмати давлатй
ва дигар холатхое, ки боиси тагйир ёфтани Щастурамали мансабии
сармутахассиси шуъба-2 мегарданд, Щастурамали мансабии мазкур аз нав
таdия ва тасдик карда мешавад.
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