
Замимаи 3

Бо фармоиши директори Агентилt
хизмат}l давлати}l назл}l Президент1l
\rM xyplr и Тtrчrt киgrон
а3 ,, 4ф rу ц*олLч coJlt 202з.
\Ъ }J Qтаслик кдрлп IlI}даа9|,.

.Щасгурамали
мансаби и сармугахассиси ш уъбаи 1аъм и ноти хукуки и

Агентии хизмати давлатии назди Президенти ýмхурии Точикистон

l.Мукаррарtrlи умумй

l.Номи мансаб-сармутахассиси шуъба}l таъминот}l хукукии Агентии
хи змаl,и ]&lвj|атии назди Прсзилент,и ýмхуриtr Точи KlrcToH.

2. Мансаби мазкур тибша Фехрис:,ги мансабхо}t дilвлатии ýмхурии
Точикистон ба мансабхои категориfi, панчум мансуб аст.

.3.Сармутахассиси шуъбаи таъминоrи хукукии Аlен,гии хи,lма,ги
лавJlа,гии ttаз;tи Прсзиденr,и ýмхурии Точикистон (минбаъл-сармутахассиси
шуъба-|) аз ,гарафи директори Агснтlrи хизмати lцвлатии назJIи Презиllен,I,и
t{умхурии Точикистон (минбаъл-диркторн Агентии хизмати давлатй )

мувtrфикrr талаботи санаJцои меъёрии хукукии ýмхурии Точикисгоtt ба
мансаб таъин ва аз мансаб озод кардl мешавад.

4.Иulголкунандаи мансаби мазкур ба сарлори шуъбаи таъминоти
хукукии Агеltтии хизмати д:lвла1,1{и trаз,tи Президенти t{умхурии Точикистсlн
( м и н баъл<арлt,l ри шуъба ) тобеъ ва хи соботл}l xal lrla мебошад.

5..Щар лавраи мумккатан хозир набу.аани йrрмугахассиси шуъба- l
ичрои у)!,lадо ри хо и мансабии i ба сарму гахассиси шуъба-2 ва xal{t,oMll
муваккаl,ан хозир набулани (армугахассиси urуъба-2 ичрои ухJиllорих()и
маltсабии ! ба сармутахассtlси шуъба-l вогузор карда мешаванд.

6.сармутахассиси шуъба-l бо вохидхои сохтории д.lстгохи марказй ва
с()х г()рх()ll vаха.1.,lии Агентltн хllзмати лавлатй. макомоти марказй. маком()ти
ичроияи махаллии хокиt },! яти лавлатй. мак()мо,rи худ}lдоракунии lltaxpaк ва
дех(уг. Акалемияи идоракунии давjIатии назди Президенти t{умхурии
То.lикистон ва ташкилот)(о (минбаъл-макомоти давлатй) лар /lоираи
ухдадорихои мансабилt худ тибки тартиби мумрраргардида хамкорй
мс}lамояд.

2.Талаботlt,гахассусй

7. Бацlи llшголкунандаи мансаби сармутахассиси шуъба- l та.пабоrrt
гахассусии rерин MylQppirp Kap.ira мешавал:



-та)(силоти ол}tи касбии хукукшиносЙ:
-2 сол собикаи хизмати Jивлатй ё 3 сол собими умумии мехttатй:
-донистани Конститутсия. конунхо. диrар саl|адхои меъriри и хукукии

t{yM хурн и Точи кистон ва санадхои хукукии байналми.rалии эъти рофнамулаи
Тrrчиклtсгон. ки ичрои у)Qrиllорllхои мансабии сармуl,ахассиси rrlуъба-|-ро ба
танзим медароранд:

-донистани самтхои асOсии сиёсати лохилй ва хоричии t{,умхурии
точи кистсltt;

-донистани таърих. фарханr,, мукадlасоти миллЯ. забоtlи лавJlатЙ.
забоllхои хоричй:

-малакаи хуби муошират. аз чумла махорати ба рох моlIлаtlлt хамкорй
xaнt оми татбики манфиагцои давлатй:

-маJlакаи кор бо комIlюIер ва лиI,ар техноjlоl,ияхои иl-гилоотй. аз чумла
кор карла тавонистан бо барномахои Microsoft Wоrd. Excel, Роwеr point:

-на камтар аз l мацlгиба.rар 3 со.гt баланд бардоштанн тахассуси касбй.

3.Ухлало ри хои Mat tсабtt и сармутахассиси tt rуr,ба- |

8.Накшаи кории худро тахня ва ба;хlи таслик ба сарлори шуъба
пеluниход. вобасга ба накшахои кtrри шуъба ва Агентltи хизмати давлатй ба
сарлори шуъба таклиф пешниход менамояд.

9.Санадхои меЁрии хукукии хизмати лавлатиро мура,ггаб месо,&tд ва
махзани хукукlли сохаи хизмати давлатиро омода менамояд, киr,сrби санадхои
мсъёриlr хукукии сохаи хизмати jtaB;laтиpo дар шакли когазй ва fjlсктронй
тартиб лола. тагйиру иловахои санадхои меъёрии хукукиро сари вакт ба онхо
ворид мекунад, шакли коt,азии киr,обро барои чогt ва шакли электронии онро
чихати лар coмoнa}r Агентии х}lзмати давлатп чойгир кардан омода ва
пешнихол менамояд.

lO.jlоиши фармоиttlхо. сана.tlхои меьёрии хукукии ба фаъоltияти шуъба
лахJIдоштаро тахия ва псшнI{ход. лоихаи фармоишхо ва санадхои меЁрии
хукукии аз тарафи д}rгар вохидхои сохтории ,цастrохи марказй м сохторхои
махалjlии Агентии хизмати давлатй. макомоти давлатй барои мувофика
пешниходкардашударо муL-такилона ё .аар якчоягй бо rtигар кормаl{доllи
шуъба баррасй намуда. х},1осд!t шуъба ё Агентии хизмати давлатиро омода
менамоял.

l I.Лолrхаи тавсияхои методии татбики санадхои меЁрии хукукии ба
фаъолияти шуъба лахллоluтаро мустамлона ё лар якчоягй бо ;rиr,ар
кормандон}l шуъба тахия ва пешниход, лоихахои тавсияхои методии
омоданамудаи дигар вохлtJцои сохтории дастгохи марказй ва сохторхои
махалл}rи дгентилt хизмати давлатиро мустакилона ё лар якчоягй бо
корма|lдони шуъба баррасй намула. хуJIосаи шуъбаро омода менамояд.

l2.!ap санчиши фаъолияти макомоти давлатй оид ба риояи санадхои
меЁрии хукукии coxall хllзмати давлатП тибки тартиби мукарраргарлида
иlltтирок ва аз наI,}lчаи санчиutхо барои ба ртараф наму,iини камбудихои

)



фаъоrlияти макомоти дав.ltатй оид ба ичрои саналои меЁрии хукукии сохаи
хизматн jивлатП вtr/ё бекор Kaplltlн и карорхOи макомоти давлатй. ки хилофи
санадхои меЁрии хукукии сохаи хизмати давлатй кабу;l карла шулаанл,
санад (гузориш ) пешни)(од менамояд.

lЗ.Муцlчиатхtrи lllaxcoн}l вокL,п ва хукукиrю тибцr тар,гнби
мукарраргарlцlда баррасй намуда. чавоб омода менамояд.

l4.Маводхои дчtхлдори кукуквайронкунии маъмуриро бо тартиби
мукаррарнамудаи коlIунгузории Чумцурии Точикистон тартиб дода. аз рУи
r,обеият, чи,(ати баррасй пешниход менамояд.

l5.Тибки rарrиби мукаррарl,арJlидt ]lap кори коми(хияхо. t,урiххtlи
корй. чаласахо. машваратхо. семинархо ва дrгар чорабинихои Агснтии
хизмати лавлатй ва макомоти давла,гии дахJlлор иш,l,ирок &r у)(далор}rхои
вогузорluударо ичро менамояд.

l6.Раr|rги ичрои бан,ахои дlх-Ilдор}l накшаи кори Агентии хllзмати
давjlа,гй. карорхои хайати мушовара ва протоколхои чаласакоtl маulвараl,ии
на,rlи llнректори Агентии хизмат}l давлатнро тахлил намуда, гузориu!
пеlllllиход мснамояд,

11 .!ар гаргиби хизмат}t давJаl,й. аз чумJ|а TaBaccyт}t воситахои ахбори
омма иштирок мекунад.

18.Оид ба фаъолияти (Емоха. нимсоJа. нухмоха ва солона}л худ ва
хангоми бахогуюрии фаъолият лар мух;lатхои мумрраргардиJltl кисобот
пеltlниход менамояд.

I9.[игар суIIоришхои cap;ropи шуъбаро тибки r,артиби
мумрраргардида ичро мснамояд.

20.Сармугахассиси шуъба- | ба )ryччаD(о. хlrсоботхо. гузоришхо.
пешtнихоllхо. xyjlocaxo. санашо. Jlоихаи фармоишхо. мрорхо ва санадхои
меъёрии хукук}lи омоданам}даи xyj{. ки бацlи баррасй ба сарлори шуъба ва
рохбарияти Агентилt хизмати давлатП пешниход карда мешаванд. им]о
MeKyHall.

2l .Сарму,гахассиси шlуъба- l ;rсlрои диl,ар ух;идорихое мебошал, Ktt
санадхои меъёрии хукукии Чумхурии Точикнстон пешбинй намудаанд.

4.хукукхои сарму гахасслrси шуъба- l

22.Сармугахассиси шуъба- l хукукхои зерин дорад:
-дар чалайхо. машвirратхо B:l лигар чорабинихо. ки ба фаъолияти

шуъба ва сармутахассиси шуъба дахл доранд. иштирк намояд:
-оид ба такмили фаъолияти шуъба. Аrентии хи]мати давлатй ва сохаи

хизмати давлатй таклиф lrешнихо.ll начояll:
-маволхои дахлдори дар ихтttёри Агентии хнзмати давлатй

карордоштаро омУзад:
-аз вохидхои сохтории jистгохл уарказй. сохторхои ма)цjrлии Агентии

хизмати Jцвлатй. макомоти давлатии дахлjlор маълумот ва маводи барои



ичрои ухдадорихои маltсабй ва вазифахои шуъба Jаруриро бо тартиби
мукарраргардилl дархост кардt гирад;

-аз хисоби маб.ltаl,хои бучеr,и давлатй ба такми;tлt ихтисос фаро гирифта
шавад.

-оил ба такмилti ластурамали мансабии хул таклlлф пеllrнихол намоял,
23.Сармугахассиси rrlуъба-l дорои д}lгар хукукхое мебошад. ки

саналхои меъёрии хукукии t{,умхурии Точикистон пешбинй намудаанд.

5.Масьу.tltя,ги сармутахассltси tttyr,бa- |

24.Сармутахассиси шуъба- l лорои чуни н масъуJlи яl,хо мебошад:
-барои пешниход накардани маълумоти дурусг хангоми кабул ба

хизма,гл, лавлатй. тартиб додitн ва пешбур,rи парвандаи шахсии худ:
-барои риоя накарлани м а)Llули ятхо ва днгар r,а.rаботе. ки Koнyнxo}i

{умхурии Т<rчикисr,он <,Г[ар бораи хи,]мати павлатй>. <flap бораи муковимат
ба коррупсия>. Кодекси одсrби хизматчии давлатии ýмхурии Точикистон ва
дигар санадхои меъёрии хукукии Чумхурии Точлtкистон Mylеppap намудаанд:

-барои риоя накардани мукаррароти конунхои Ч,ум хурии Точикнстон
<,Д,ар бораи танзими анъана ва чашну маросим дар Wмхурии Точикистон>.
(Дdр бораи масъу.lияти па.lару модар дар таьjIиму тарбияи фарзанлл. "Дар
бораи озоltии вичдоll ва ll1-I,tiх()лияхои дttttйll:

-барои пешниход llакарла}l ва./ё пешниходи llодуруст}l эъломияхо онл ба
андоз аз лrромад ва оид ба вазъи молуму.lкй rЕр MyLlaTxoH
мукарраргардида:

-барои ошкор намуданн сltрри хизматй. дав;tаr,й ва лигар cltppe. Klt бо
саналхои меъёрии хукукии \умхурии Точикиgгон хифз карла меlIJаванд;

-барои риоя накарJцни интизоми мехнат. коидахои тартиботи дохилй ва
талабо,ги шартномаи (карорлоди) мсхнатй:

-бар<rll гайричаксалнок иt,тифола бурпан. нобчл сохrан ё вайрон
кар,Ilаl{и моликияти,цавлатии вобастакардашуда:

-д1.1гар масъулияте. ки санадхои меъёрии хукук}iи \умхурии Точикистон
мукаррар намудаанд.

2-ý.Сармугахассиси шуъба-l барои ичро накардан ваlё ба таври дахJцор
ичр() llакdр]цни [.L.lac)oIи;ll,acTypaMir",lи манtабии Ma,rкyp iибки тарrнби
м умрраргардидаlи кон унI,узорй ба ча вобгари и инти зом й каш ида мешавад.

6. Мукаррарtl,ги хо I,имаRй

26..Щастурамали мансабиtl мазкур дар ду нусха тартиб до.Iи lltyjla.
нусхаи якум дар шуъбаlr калрхо. коргузорй ва назорат нигох дошта шуда.
Hyc]xalt луюми он аз тарафи шrуъбаи мазкур баъди бакайдгирй дар китоби
бакайлl,ирии дllстурамалхои маtlсабй бо гнрифтани имзо ба апрмутахассиси
rlryr,бa- l супор}lла Melll?lBaJl.

.l



27.Х,ангоми таt,йир ф,гани у)цitдо ри хо и мансабй ва хукукхои
хизматчии давJrатии маъмурй аз рУи натичаи баходихиtr фаъолияти солона.
хангоми азнавташкилllихии шуъба ва ё Агентии хизмати lцвлати ва лигар
xoJlal,xoc. ки боиси тагйир ёфт,ани .Щ,астурамали мансабии сармутахассиси
rtrуъба-l мегарланл. .Д,асryрамали мансабии маlкур аз нав тахия ва таслик
карда мешавад.
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